
学外利用者利用手続きフロー 
 

※1 共同研ホームページ 
URL：https://www.hyo-med.ac.jp/research/crl/  

 
※2 兵庫医科大学長、大学事務部長、 

兵庫医科大学庶務課長、研究技術課長 
 

※3 システム登録料（ID カード発行代含む）として、 
   翌月に請求する（初月のみ） 

 

学外利用者の利用手続きについて 
 

  

利用終了 

終了手続き 
提出：共同利用研究施設 学外利用申請書（変更・終了） 

共同研入室管理システム登録届（新規・終了・変更）フォーム   
ID カード返却 

共同研の利用を終了する場合 

学外利用者 

兵庫医科大学に受入講座がある 兵庫医科大学に受入講座がない 

【研究推進課】 
兵庫医科大学学外研究員受入規程 

【研究技術課】 
兵庫医科大学共同利用研究施設の 

学外者使用に関する規程 

申込 
提出：学外研究員申請書、履歴書及び業績目録等 

学外研究員承諾書、その他必要な書類 

    

申込   
提 出：兵庫医科大学共同利用研究施設 学外者利用申請書（様式 1） 

写真(JPEG 形式) 
提出先：共同研管理室 【e-mail】kyodoken@hyo-med.ac.jp 
参 照：共同研 HP「1.利用資格の確認」「5. 設備機器の利用について」 
◎「共同利用研究施設 学外利用者共同利用研究施設利用申し合わせ」を 

一読し提出すること※1 
 

共同研の利用ならびに設備機器の取扱いについて共同研担当者から説明 
提 出：共同利用研究施設 対応申込フォーム 
参 照：共同研 HP「4.担当者への連絡」 

 

ID カード発行 
研究推進課から情報センターへ申請 

 

ID カード発行ならびに番号取得の申請 
研究技術課から情報センターへ申請 

学長承認 

学長承認※2 通知書・請求書 発行 

通知書発行 

共同研施設長承認 

共同研利用開始 
（使用する設備機器予約必須） 

経費請求：翌月上旬※3 
参照：共同研 HP「5. 設備機器の利用について」 

共同研施設長承認 【申請書の内容に変更が発生した場合】 
兵庫医科大学共同利用研究施設 学外者利用申請書（様式 2）を提出 
提出先：共同研管理室 e-mail:kyodoken@hyo-med.ac.jp 

 

共同研入室管理システム登録 
提 出：共同研入室管理システム登録届（新規・終了・変更）フォーム 
◎「入室管理システムの運用に関する要領」 
「入室管理システム利用についての注意事項」を一読すること※1 

 
 

https://forms.gle/q4Vpg7NJ1rS7U6LV6
https://forms.gle/fuNpXwZUZfUzYyKr5
https://forms.gle/q4Vpg7NJ1rS7U6LV6


学外利用者利用手続きフロー 
 

IDカード再発行について 
 
 ID カードの紛失ならびに破損等の場合 
 

※ 再発行した翌月に ID カード再発行代として 
システム登録料を請求する 

 
 
 

申込   
提 出：共同利用研究施設 学外利用申請書（新規）、写真(JPEG 形式) 
    共同研入室管理システム登録届（新規・終了・変更）フォーム 
提出先：共同研管理室 e-mail:kyodoken@hyo-med.ac.jp 
参 照：共同研 HP「1.利用資格の確認」「5. 設備機器の利用について」 
◎「共同利用研究施設 学外利用者共同利用研究施設利用申し合わせ」を一読し提出すること 

 

ID カード再発行 
研究技術課から情報センターへ申請 

研究技術課長承認 

共同研施設長承認 

共同研利用開始 
（使用する設備機器予約必須） 

経費請求※  
参照：共同研 HP「5. 設備機器の利用について」 

通知書発行 

共同研入室管理システム登録 
提 出：共同研入室管理システム登録届（新規・終了・変更）フォーム 

 

https://forms.gle/q4Vpg7NJ1rS7U6LV6
https://forms.gle/q4Vpg7NJ1rS7U6LV6

