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1)マイライブラリ（My Library）とは  

Campus Square(学部学生)、グループウェア（教職員）と同じ ID、パスワードで利

用でき Web 上で様々なサービスを受けることができる個人用図書館サービスページで

す。 

 

主なサービス 

   ・貸出・予約状況の確認 

   ・貸出中の図書資料の予約 

   ・返却期限の延長（最大 2 回まで）※返却期限内、未製本雑誌除く 

   ・相互貸借（ILL）サービスの申込み 

   ・購入希望図書のリクエスト（図書館委員会で承認されたもののみ購入） 

   ・図書館からの連絡事項の確認 

 

 

 

 

2）ログイン方法 

図書館HP（https://www.hyo-med.ac.jp/department/lbry/libindex.html）の 

My Library のアイコンをクリックし ID,パスワードを入力し“ログイン”ボタンをクリ

ックする。（※IDのアルファベットは大文字でお願いします。） 

 
 

 

 

 

https://www.hyo-med.ac.jp/department/lbry/libindex.html
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3）My Library の基本画面が展開します。 

 図書館の開館カレンダー、図書館からのお知らせ、利用状況が表示されます。 

 

 

4）貸出・予約状況の確認 

  メニューの”貸出・予約状況”をクリックする。 

  ※    内の貸出、予約をクリックしてもそれぞれの状況が確認できます。 
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4-1）現在貸出中と予約中の資料情報を確認できます。 

  予約資料情報に「確保中」を表示されていたらカウンターに取り置きしています。 

  ※予約確保期間は予約確保された日から 1 週間です。予約確保期限を過ぎると資料は

書架に返却されますのでご注意ください。 

  メニュー（M）で基本画面に戻ります。 

 

 

 

 

5）図書の予約方法（※貸出中の図書のみ） 

  My Library の基本画面の「検索キーワード」で予約をかけたい図書を検索する。 
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5-1）予約をかけたい図書情報の 予約するをクリックする。 

 

 

 

 

5-2）「仮予約資料」に予約する図書の情報が表示されるので、確認したうえで予約登録を 

   クリックする。 
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5－3）「予約登録実行していいですか？」と聞かれるので OK をクリックする。 

            

 

5-4）「予約を受け付けました」と表示されたら OK をクリックする。 

           

 

5-5）「仮予約資料」から「現在利用状況」の“予約資料情報”に図書情報が移動していれ

ば予約が完了しています。確認できたら 補助画面ログアウト（X）で画面を閉じた後 

メニュー（M）で基本画面に戻ります。 

※解除ボタンで予約を解除することも可能です。 
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6）図書の返却期限の延長方法（※一夜貸し資料除く） 

 My Library 基本画面 メニューの 貸出・予約状況または、図書館利用状況の貸出の 

 部分をクリックする。 

  

 

 

 

6-1）返却期限日を確認して、更新をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

6-2）「更新していいですか？」と聞かれるので OK をクリックする。 

              

6-3）「貸出を更新しました」と表示されたら OK をクリックする。 

             
6-4）返却期限日が延長されます。（同じ資料は２回まで延長可能） 

  メニュー（M）で基本画面に戻ります。   
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7）文献複写の申し込み方法【相互貸借（ILL）】 

My Library のメニュー“希望資料申請”をクリックする 

 

 

 

7－１）“複写依頼”をクリックする 
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7－２）複写依頼に必要項目を入力する。※は必須項目なので必ず入力ください。 

 ※秘書が教授等の代理で申請される場合は「その他の連絡事項」の「依頼者氏名・所属・

身分」の欄に、実際の依頼者（教授等）の氏名・所属・身分を入力ください。 

 ※公費を使用される際は文献受け取り時に所属長の印が必要となります。（上記依頼者

の身分が助教以上の場合は不要です。） 

 ※科研費を使用される際は「公費」を選択し、「科研費」の欄に研究種目・課題番号を

必ず入力してください。また、科研費の残高を予めご確認のうえお申込みください。

費用請求の際に残高不足の場合は、私費にてお支払いいただくこととなります。 

 

 入力内容を確認し、最後に申請をクリックしてください。 

 

資料区分：雑誌・図書 
和洋区分：和書・洋書をそれぞれ選択 

複写依頼する文献情報を入力 
※PubMedや医中誌 WEB の検索結果から情報を
引用することができます（12 ページ参照） 

カラー複写希望の場合は
「電子複写（カラー）」を 
選択 

速達を希望の場合は
「速達」を選択 

公費・私費を選択 
※科研費使用の場合は公費を
選択し、「科研費」の欄に
研究種目・課題番号を入力 

代理申請される際は実際の依頼者の氏名・所属・身分を記入 
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7－3）「予約登録実行していいですか？」と聞かれるので OK をクリックする。 

            

 

7－４）希望資料申請の登録が完了します。 

   “メニュー（M）”で基本画面に戻ります。 

 

 

7－５）希望資料申請の受付が完了します。 

 ※本学図書館での受付が完了しましたら、希望資料申請状況の表示が「申請中」から「処

理待ち」に、所蔵館への依頼が完了しましたら「処理済」に変わります。 

 ※受付完了の際、メールでのお知らせはいたしませんので、My Library の申請状況にて

ご確認ください。 
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7－６）文献到着後、メールにて連絡いたします。速やかに受け取りをお願いします。 

 ※文献到着のお知らせはMy Libraryに登録しているメールアドレスに連絡をいたします

ので、申し込みの際は必ず事前にメールアドレスの登録をお願いします。 

 

 PubMed や医中誌 WEB を利用した申請方法  

PubMed や医中誌 WEB で検索した文献情報を取り込んで資料申請を行うことができます。 

（１）兵庫医科大学図書館ホームページ「学術情報検索」から PubMed や医中誌WEB に

アクセスし、希望の文献を検索する。 

（２）検索結果画面上にある「兵庫医科大学 FIND FULLTEXT」ボタンをクリックする。 

 

 

（３）本学図書館の所蔵状況を確認し、所蔵がなければ「相互貸借（文献複写）」を 

クリックする。

 

医中誌 WEBで検索した
場合も同じく 
「FIND FULLTEXT」
ボタンをクリック 

電子ジャーナルのリンクがないかを確認 

本学図書館に所蔵がないかを確認 

電子ジャーナル、冊子体とも所蔵がなければ
「相互貸借（文献複写）」をクリック 
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（４）My Library のログイン画面に ID とパスワードを入力し、ログインする。 

 

 

（５）複写依頼画面に検索した資料情報が自動入力されるので、その他の必要項目を入力

する。全ての入力内容を確認し、申請をクリックする。 

 

資料区分：雑誌・図書 
和洋区分：和書・洋書をそれぞれ選択 

必要項目を入力する 

PubMed や医中誌 WEB の検索結果から
取り込んだ文献情報が表示されます 
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8）現物貸借の申し込み方法 

My Library のメニュー“希望資料申請”をクリックする 

 

 

 

8－１）“貸借依頼”をクリックする 
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8－２）貸借依頼に必要項目を入力する。※は必須項目なので必ず入力ください。 

 ※秘書が教授等の代理で申請される場合は「その他の連絡事項」の「依頼者氏名・所属・

身分」の欄に、実際の依頼者（教授等）の氏名・所属・身分を入力ください。 

 ※公費を使用される際は資料受け取り時に所属長の印が必要となります。（上記依頼者

の身分が助教以上の場合は不要です。） 

※科研費を使用される際は「公費」を選択し、「科研費」の欄に研究種目・課題番号を

必ず入力してください。また、科研費の残高を予めご確認のうえお申込みください。

費用請求の際に残高不足の場合は、私費にてお支払いいただくこととなります。 

 

 入力内容を確認し、最後に申請をクリックしてください。 

 

資料区分：図書を選択 
和洋区分：和書・洋書いずれか選択 

貸借依頼する資料情報を入力 

代理申請される際は実際の依頼者の氏名・所属・身分を記入 

速達を希望の場合は
「速達」を選択 

公費・私費を選択 
※科研費使用の場合は公費を選択し、
「科研費」の欄に研究種目・課題番号
を入力 
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8－3）「予約登録実行していいですか？」と聞かれるので OK をクリックする。 

            

 

8－４）希望資料申請の登録が完了します。 

   “メニュー（M）”で基本画面に戻ります。 

 

8－５）希望資料申請の受付が完了します。 

 ※登録完了後、本学図書館での受付が完了しましたら、希望資料申請状況の表示が「申請

中」から「処理待ち」に、所蔵館への依頼が完了しましたら「処理済」に変わります。 

 ※受付完了の際、メールでのお知らせはいたしませんので、My Library の申請状況にて

ご確認ください。 

 

8－６）資料到着後、メールにて連絡いたします。速やかに受け取りにお越しいただき、期

限までに返却をお願いします。 

 ※資料到着のお知らせはMy Libraryに登録しているメールアドレスに連絡をいたします

ので、申し込みの際は必ず事前にメールアドレスの登録をお願いします。 
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9）購入希望図書のリクエスト方法 

 リクエスト条件などは以下の通りになります。また、図書館委員会で承認されなければ 

購入いたしませんのでご注意ください。  

 【リクエスト条件】   

 ・図書館に所蔵がない図書 ・大学図書館に置くものとしてふさわしい図書 

 【リクエスト資料】 ※雑誌は除く 

①医学・医療分野図書 ②自然科学分野図書（数学、生物、化学など）③文庫   

 

 メニューの「希望資料申請」をクリックする。 

 

 

9-1）購入依頼をクリックする。 
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9-2）購入依頼に必要項目を入力する。※は必須項目なので必ず入力ください。 

  「冊数」には１を入力ください。   

  また、購入登録後連絡を希望する場合は 「連絡事項」に“連絡希望”と記入ください。 

  最後に申請をクリックしてください。 

    

 

 

9-3）「実行していいですか？」と聞かれるので OK をクリックする。 
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9-4）希望資料申請の登録が完了します。 

   メニュー（M）で基本画面に戻ります。 

  ※連絡希望をされた方のみ購入、登録後 MyLibrary に登録しているメールアドレスに

連絡をいたします。 

   

 

 

 

 

10）メールアドレスの変更方法 

 メニューの「メールアドレス変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 



20 

 

10-1）E-mail1、E-mail1 確認に変更するアドレスを入力する。 

  変更OK（Y）をクリックする。  

   

 

10-2）アドレスが変更されたことを確認して、確認OK をクリックする。 

 

 


